
 3 

ЗМІСТ 
 

ВСТУП .......................................................................................... 6 
РОЗДІЛ 1. СИСТЕМА ДОКУМЕНТНИХ РЕСУРСІВ ............. 9 
Тема 1. Документні ресурси як складові  
документної комунікації .............................................................. 9  

1.1. Суть і значення понять “документний ресурс” (ДР), 
“документний потік” (ДП), “документний масив” (ДМ), 
“документний фонд” (ДФ).............................................................. 9 

1.2. Документні ресурси, потоки, масиви, фонди  
як системні об’єкти ....................................................................... 14 

1.3. Основні ознаки, властивості, параметри та функції 
документних потоків, масивів та фондів ..................................... 16 

1.4. Структурування документних ресурсів, потоків,  
масивів та фондів .......................................................................... 22 

1.5. Документні ресурси, потоки, масиви та фонди  
як об’єкт наукометрії, бібліометрії та інформетрії ...................... 25 

Тема 2. Динаміка функціонування документних  
потоків, масивів та фондів у суспільстві.................................. 33 

2.1. Цикл життєдіяльності документів у суспільстві......... 33 
2.2. Документні потоки та масиви як результат  

документування нагромадженої інформації ................................ 35 
2.3. Особливості функціонування документних потоків  

та масивів на етапі документорозповсюдження ......................... 39 
2.4. Основні процеси документовикористання ................. 43 
2.5. Документний потік і закономірності його розвитку .. 45 

Тема 3. Етапи еволюції документних потоків  
та масивів..................................................................................... 54 

3.1. Етап зародження документних потоків  
та масивів у суспільстві ............................................................... 54 

3.2. Етап формування документних потоків та масивів ... 57 



 4 

3.3. Етап інтенсивного розвитку документних потоків  
та масивів ...................................................................................... 64 
3.4. Етап формування машиночитаних документних  
потоків та масивів ........................................................................ 68 

РОЗДІЛ 2. ДОКУМЕНТ У СИСТЕМІ  
ДОКУМЕНТНИХ РЕСУРСІВ ................................................... 73 
Тема 4. Основні різновиди і властивості документів  
у системі документних ресурсів ................................................ 73 

4.1. Функції документів ..................................................... 73 
4.2. Класифікація документів ............................................ 75 
4.3. Властивості документів, що впливають на цінність 

документних ресурсів .................................................................. 82 
4.4. Характеристика спеціальних видів документів .......... 87  

Тема 5. Система документної комунікації ............................ 101 
5.1. Комунікаційні канали та інститути документної  

комунікації .................................................................................  101 
5.2. Глобальна комунікаційна система Інтернет ............. 109 

Тема 6. Класифікація документних ресурсів  
за їх місцем у документальному процесі ............................... 115 

6.1. Документні системи і документні ресурси ............... 115 
6.2. Генеративні документні системи та їх ресурси ........ 117 
6.3. Транзитні документні системи та їх ресурси ........... 120 
6.4. Термінальні документні системи та їх ресурси ........ 123 

РОЗДІЛ 3. РЕСУРСИ СПЕЦІАЛІЗОВАНИХ 
ДОКУМЕНТНИХ СИСТЕМ ................................................... 127 
Тема 7. Документний ресурс бібліотек .................................. 127 

7.1. Бібліотечний фонд як системний об’єкт ................... 127 
7.2. Вивчення бібліотечних фондів .................................. 145 
7.3. Розміщення та способи розстановки  

бібліотечного фонду .................................................................. 163 
7.4. Зберігання бібліотечного фонду та його перевірка . 167 



 5 

Тема 8. Архівний документний ресурс ...................................174 
8.1. Еволюція архівів .........................................................174 
8.2. Засади формування архівного фонду ........................180 

Тема 9. Документний ресур музеїв та виставок .....................185 
9.1. Розвиток музейної справи ...........................................185 
9.2. Документний ресурс виставок ....................................194 

Тема 10. Документний ресурс інформаційних центрів .........199 
10.1. Виникнення та розвиток центрів науково-технічної 

інформації ....................................................................................199 
10.2. Систама НТІ в Україні ..............................................201 

Тема 11. Особливості електронних ресурсів...........................208 
11.1. Класифікація електроних видань за типом носіїв,  

за технологією розповсюдження, за характером взаємодії  
з користувачем, за видами видань, за статусом,  
за наявністю друкованого еквіваленту........................................208 

11.2. Електронні бази даних. Електронна бібліотека .......218  
Список літератури .....................................................................222 
Термінологічний словник .........................................................230 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


